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PREAMBULUM

Magyarorszag Orszaggyiilése a kdzpénzek ésszerti és hatékony felhasznéalasa és nyilvanos
ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében megalkotta a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvényt
(tovabbiakban Kbt.).

Csorvas Viros Onkormdnyzata (tovibbiakban: Onkormdnyzaf), mint a Kbt. 5. § (1)
bekezdés ¢) pont cd) alpontja szerinti ajanlatkérd, visszterhes, a Kbt.-ben megadott targyu és
értékli beszerzései megvalodsitasa érdekében a szerz6dés megkotése céljabol a Kbt.-ben
meghatarozott szabalyok szerinti eljarasokat (tovabbiakban: kdzbeszerzési eljards) koteles
lefolytatni (tovabbiakban: kozbeszerzés).

Az Onkormanyzat a Kbt. 27. § (1) bekezdése alapjan kozbeszerzési szabdlyzatban kételes
meghatdrozni a kdzbeszerzési eljarasai eldkészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének
felel0sségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban
a vonatkozo jogszabdlyokkal. Ennek korében kiilondsen meg kell hataroznia az eljards soran
hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy testiileteket.

Annak érdekében, hogy az Onkorményzat kozbeszerzései sordn a beszerzések
atlathatésaga, az ajanlattevik esélyegyenldsége, illetve a verseny tisztasdga biztositva legyen,
valamint a beszerzések tervezésének és ellendrzésének eldsegitése érdekében az
Onkormanyzat a fentieck alapjan — a Kbt. rendelkezéseivel Osszhangban — az alabbi
kozbeszerzési szabalyzatot alkotja.

I. A KOZBESZERZESI SZABALYZAT HATALYA

1. A jelen kdzbeszerzési szabalyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat kdzbeszerzési
eljarasainak a Kbt. szerinti el0készitésébe, lefolytatdsaba — ide értve a kdzbeszerzési eljarasok
dokumentélésat, az eljarast megindito felhivas és a dokumentacio elkészitését, az ajanlatok és
részvételi jelentkezések elbiralasat, a kozbeszerzési eljaras lezarasat kovetd hirdetmények
elkészitését és kozzétételét, a kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzését —, illetve annak
barmely szakaszaba bevont személyekre, szervezetekre és szervezeti egységekre (alanyi
hataly).

2. A jelen kdzbeszerzési szabélyzatot kell alkalmazni azokban az Onkormanyzat éves
koltségvetésében tervezett és jovahagyott beszerzésekre irdnyuld kozbeszerzési eljarasokban,
amelyeket az Onkormanyzat a Kbt. 4. §-ara tekintettel, visszterhes szerzédés megkdtése
céljabol koteles lefolytatni, megadott targya és értékii beszerzései megvaldsitasa érdekében
(targyi hataly).

3. A kozbeszerzési eljarasokat a Kbt., illetve a kozbeszerzésekre vonatkozd egyéb
jogszabalyok rendelkezéseinek betartdsdval, a Kozbeszerzési Hatdsag utmutatdiban,
tajékoztatoiban, illetve a Kozbeszerzési Hatosag elndkének tajékoztatdiban foglaltakra
tekintettel kell lefolytatni, mindenkor biztositva a Kbt. preambulumaban meghatarozott
jogalkotoi célok, illetve a Kbt. 2. § (1)—(5) bekezdéseiben meghatarozott alapelvek
érvényesiilését.

4. A kozbeszerzés targya arubeszerzés, €pitési beruhdzas, szolgaltatds megrendelése lehet.
Ha a szerzddés tobb kozbeszerzési targyat foglal magaban, a beszerzésnek a Kbt. 22. §-a
szerint meghatarozott f0 targya szerint kell a szerz6dést mindsiteni.



5. A kozbeszerzés értékén a Kbt. 16. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzés
megkezdésekor az adott piacon annak targyaért altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi
ado nélkil szamitott, a Kbt. 17-20. §-aban foglaltakra tekintettel megallapitott —teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A kozbeszerzési értékhatarokat a Kbt. 15. §-aban foglaltak alapjan — az unios értékhatarok
tekintetében az értékhatarokra vonatkoz6 eurdpai unids jogi aktusokra tekintettel — a
mindenkori éves koltségvetési torvény allapitja meg.

6. A jelen kozbeszerzési szabalyzatban hasznalt kifejezéseket, hivatkozésokat a Kbt. 3.
§-aban, valamint az egyéb jogszabalyokban rogzitett értelmez6 rendelkezések szerint, a Kbt.
és a kozbeszerzésekre vonatkozd egyéb jogszabalyok rendelkezéseire tekintettel kell
alkalmazni.

II. A KOZBESZERZESI ELJIARASOK ELOKESZITESERE VONATKOZO KOZOS
RENDELKEZESEK

7. Eves dsszesitett kozbeszerzési terv

7.1. Az Onkorméanyzat a koltségvetési év elején, lehetéség szerint legkésdbb az adott
koltségvetési év madrcius 31. napjaig éves 0sszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kozbeszerzési terv) készit az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl.

7.2. A kozbeszerzési terv készitésének célja, hogy az Onkormanyzat év elején szdmba
vegye a targyévre tervezett beszerzéseit.

7.3. Az Onkormanyzat kdzbeszerzési tervének hataridére valé elkészitése érdekében kelld
idében, de legkésobb a targyévet megelézé év december 15. napjaig meg kell kezdeni a
beszerzési igények felmérését. Az igények felmérése, és ez alapjan a kozbeszerzési terv
dsszeallitisa az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak feladata és feleldssége. A targyévre
vonatkozd kozbeszerzési tervet legkésobb minden év februdr hénapjanak utolsé napjaig el
kell késziteni.

7.4. Az Onkormanyzat kdzbeszerzési tervét a képviseld testiilet hagyja jova legkésdbb
minden év marcius 31. napjaig.

7.5. A kozbeszerzési terv Osszedllitdsa soran ugy kell eljarni, hogy az alkalmas legyen a
kozbeszerzési eljarasok elokészitésére €s kell idoben torténd megalapozott elinditasara.

7.6. Az Onkormanyzat kozbeszerzési tervének legalabb az alabbi informacidkat kell
tartalmaznia az adott évre tervezett beszerzésekrol:

— a tervezett beszerzések beszerzési targyankénti felsorolésa;

— az alkalmazando eljarasi rend megjeldlése;

— az alkalmazando, vagy valasztani kivant eljaras tipusa;

— az eljaras meginditasanak tervezett idépontja;

— a szerzOdés teljesitésének tervezett idotartama;

—a tervezett beszerzések becsiilt értéke, feltéve, hogy a versenyt elére lathatban nem
befolyasolja (nettd Gsszegben);

— egy¢éb sziikségesnek tartott informaciok (adott esetben).

7.7. Az Onkormanyzat a kozbeszerzési terv elkészitése el6tt is indithat kdzbeszerzési
eljarast, amelyet azonban utdlag a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A
kozbeszerzési terv egyébként nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.



7.8. A kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
beszerzésre is lefolytathatd kozbeszerzési eljaras, amennyiben elére nem lathat6 okbdl eldallt
kozbeszerzési igény, vagy a tervben szerepld beszerzésekkel kapcsolatos egyéb valtoztatas
sziiksége meriil fel. A kozbeszerzési terv modositdsat minden esetben irdsban indokolni kell,
¢s az irasbeli indokolast csatolni kell a kozbeszerzési tervhez.

7.9. A kozbeszerzési terv (illetve a kdzbeszerzési terv modositasa) nyilvanos, azt (azokat)
az Onkormanyzat — jovahagyasat kovetden — minden évben (a modositott kozbeszerzési tervet
a modositast és jovahagyast kovetden) az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a
tovabbiakban: EKR) és internetes honlapjan is kozzéteszi. A kozzétételr6l a 7.3. pontban
megjeldlt szervezeti egység gondoskodik.

7.10. A kozbeszerzési tervet az Onkormanyzatnak jovahagyasat kovetden legalabb ot évig
meg kell driznie és az EKR is 6rzi.

8. Eves statisztikai dsszegezés

Az éves statisztikai dsszegezést az EKR késziti el, igy az Onkormdnyzatnak nincs teendéje.

9. A kozbeszerzési eljarasok dokumentdldasa

9.1. Az Onkormanyzat minden egyes kozbeszerzési eljardsat — annak el8készitésétdl az
eljaras alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjedéen — irasban koteles dokumentélni. Ebbol
addddan valamennyi, az adott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos eljarasi cselekményt irasos
formaban régziteni kell, és az igy keletkezett dokumentumokat az adott kdzbeszerzési eljaras
irataihoz kell csatolni.

9.2. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kozbeszerzési eljards lezéarulasatol, illetdleg a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos Osszes iratot a szerz0dés teljesitésétdl szamitott 6t évig kell meg6rizni az EKR-
ben. Ha a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak
jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni az EKR-ben.

9.3. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban keletkezett iratok nyilvantartasa (iktatasa) és
megobrzése az Onkormanyzat iratkezelési szabalyzatdnak megfelel8en torténik.

10. A kozbeszerzések ellenorzése

10.1. Az Onkormanyzat altal lefolytatott kozbeszerzéseket az Onkorményzat altal
foglalkoztatott belsd ellendr vizsgalja.

10.2. A belsé ellendr a vonatkozd jogszabalyok, illetve az Onkormanyzat vonatkozo belsé
szabalyzatai alapjan, az abban foglalt felelosségi rend szerint latja el a bels6 ellenérzéssel
kapcsolatos feladatokat.

11. A helyben kizpontositott kozbeszerzési eljardsok

11.1. Az Onkorményzat a Kbt. 32. §-a alapjan az 4ltala iranyitott szervezetek
vonatkozasaban jogosult a kozbeszerzéseket 6sszevontan, helyben kézpontositva lefolytatni.

11.2. A kozbeszerzések helyben torténd kdzpontositdsardl az Onkorményzat rendeletet
alkot.



11.3. A helyben kozpontositott kozbeszerzési eljarasokra a Kbt., valamint a 13.2. pont
szerinti Onkormanyzati rendelet és a jelen kozbeszerzési szabalyzat rendelkezéseit kell
megfelelden alkalmazni.

II1. AZ ONKORMANYZAT NEVEBEN ELJARO ES AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEKKEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

12. Titoktartdsi kotelezettség

12.1. A kdzbeszerzési eljarasokban az Onkormanyzat nevében eljaro, illetve altala bevont
személyek, vagy szervezetek, valamint a kozbeszerzési eljaras barmely szakaszdban részt
vallalo, és a jelen kozbeszerzési szabalyzat hatdlya ala tartoz6 személyek, illetve szervezetek
a kozbeszerzési eljaras soran tudomasukra jutott informaciokat koételesek bizalmasan kezelni,
azokat arra illetéktelen személyekkel nem kozolhetik, masok tudomésara nem hozhatjak.

12.2. Az Onkorményzat nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevonni kivant személy, vagy
szervezet torvényes képviseldje irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy az eljaras soran
tudomasara jutott informacidkat bizalmasan kezeli, azokat jogosulatlan személynek nem adja
tovabb, masok tudomasira nem hozza. Az Onkormanyzat nevében eljaré, illetleg az
eljarasba bevonni kivant személy, vagy szervezet torvényes képviseldje altal aldirt titoktartasi
nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

13. Szakértelem

13.1. A kozbeszerzési eljarasok eldkészitése, a felhivas és a dokumentacid elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszdban az Onkormanyzat nevében eljaro,

illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfeleld — a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi — szakértelemmel kell
rendelkeznitik.

13.2. Az Onkormanyzat nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont szervezet — ha
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — akkor felel meg a 13.1. pontban meghatarozott
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai, munkavallaloi,
illetdleg a szervezettel kotott polgari jogi szerzodés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk
kozott legalabb egy olyan személy van, aki megfeleld szakértelemmel rendelkezik.

13.3 A kozbeszerzési eljaras lebonyolitaséhoz sziikséges szakértelem az Onkorményzat
szervezeti egységeinek, illetve megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkezd koztisztviseldinek,
munkavallaléinak bevondsaval, vagy polgari jogi szerz6dés alapjan megbizott szakértok
bevonasaval is biztosithato.

13.4. Amennyiben azt az adott kdzbeszerzés kimagaslod értéke, vagy az Onkormanyzat
szamara kiemelt fontossdga, vagy egyéb ok indokolja, az Onkorményzat nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, vagy szervezetek megfeleld szakértelemét igazolo
okiratok masolatat be kell kérni, és azokat az adott kozbeszerzési eljaras irataihoz kell
csatolni.

13.5. A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot kiillondsen az eljarast megindito
felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésébe, valamint az ajanlatok €s részvételi
jelentkezések értékelésébe és elbiralasaba kell bevonni. A felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado felelds az 4ltala elkészitett dokumentumok, illetve az altala végzett eljarasi
cselekmények jogszerliségéért.



14. Osszeférhetetlenség

14.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatisaban az
Onkormanyzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban
részt vevo gazdasagi szerepldvel fennallé mas kdzos érdek miatt nem képes.

Ugyancsak 0sszeférhetetlen €s nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezdkent, alvallalkozokent vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként
az Onkormanyzat altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet, valamint az a szervezet, amelynek vezetd tisztségvisel4jét
vagy feliigyelObizottsaganak tagjat, tulajdonosat, vagy az eldbbiek kozos haztartasban €16
hozzatartozéjat az Onkormanyzat az eljardssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevonta, ha kozremiikodésiik az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét
eredményezheti.

A kozbeszerzési eljaras elokészitését végzo szervezeti egység koteles felhivni az eljaras
elokészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha ezen pont alapjan (vagy a
Kbt. 25. § (4) bekezdése szerint) — kiillondsen az altala megszerzett tobblet-informéciokra
tekintettel — a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

14.2. Az Onkormanyzat nevében eljard, illetve az eljarasba bevonni kivant személy, illetve
szervezet irasban koteles nyilatkozni, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenségi ok, illetve koteles azt bejelenteni, amennyiben ilyen ok jut tudomasara,
vagy utobb ilyen ok meriil fel. Ennek érdekében az Onkormanyzat nevében eljaro, illetdleg az
eljarasba bevonni kivant személy, vagy szervezet az eljaras megkezdését megelézoen a Kbt.
vonatkoz6 részének megfelelden irdsban dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot koteles tenni.

Ha e személy a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolddo tobb folyamatban (eljaras el6készitése,
ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a kozbeszerzési eljaras eredményérdl szolo
dontés meghozatala) is részt vesz, az ¢érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi
folyamathoz kapcsoloddan meg kell tennie.

14.3. Az Onkormanyzat nevében eljaro, illetve az eljarasba bevonni kivant személy, illetve
szervezet altal alairt dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot, illetéleg tdvolmaradasi nyilatkozatot
az adott kozbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

15. A kozbeszerzési eljardsok eldkészitése

15.1. A kozbeszerzési eljarasok, illetve az eljards soran hozott dontések szakszerti
elokészitése a polgarmester feladata.

15.2. A polgarmester a kozbeszerzési eljaras eldkészitése soran gondoskodik a kiilsd
szakértd, illetve a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd bevondsarol. Az eljarés
lefolytatasaba bevont kiilsd szakértd, illetve a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
az eljaras valamennyi szakaszdban, a dokumentumok, javaslatok el6készitésében koteles
érdemben részt venni, tandcsaival és allasfoglaldsaival a munkat segiteni. Az altala nem
megfeleldnek tartott dontési javaslat esetén koteles annak kovetkezményeire figyelmezetni.

15.3. A polgarmester feladata a kozbeszerzési eljarasok el6készitése korében kiilondsen

— az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasainak kezdeményezése és lefolytatasa;

— a lefolytatando6 kozbeszerzési eljarasok eldkészitése;

— Osszedllitja a kdzbeszerzésre kiirando aktualis beruhdzasok, beszerzések és szolgaltatasok
listajat;

— a lefolytatand6 kozbeszerzési eljarasok forgatokonyvének elkészitése;



— a kozbeszerzési eljarasok teljes korti megszervezése, lefolytatasanak iranyitasa;

—a Birdl6 Bizottsdg munkajanak koordinalasa, a Biradldo Bizottsag hatdskorébe tartozo
dontések elOkészitésével dsszefliggd adminisztracios feladatok ellatasa;

— a jelen kozbeszerzési szabalyzatban szamara eldirt egyéb feladatok ellatasa.

16. Birdlo Bizottsdg

16.1. Az Onkormanyzat az ajanlatok — sziikség esetén a hidnypotlast, felvilagositas vagy
indokolas megadasat kovetd — elbirdlasara és értékelésére legalabb haromtagu Biralo
Bizottsagot koteles 1étrehozni, amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az
Onkorméanyzat nevében a kdzbeszerzési eljarast lezard dontést meghozo, jelen kozbeszerzési
szabalyzat 20. pontjaban meghatarozott testiilet részére.

16.2. A Biral6 Bizottsag ellatja tovabba a jelen kdzbeszerzési szabalyzatban szamara eldirt
egyéb feladatokat is.

16.3. A Biralo Bizottsagot — a koOzbeszerzési eljarast lezardo dontést meghozo, jelen
kozbeszerzési szabalyzat 18. pontjdban meghatarozott testlilet dontése alapjan — az eljaras
meginditasardl sz6l6 dontés meghozatalaval egyidejlileg kell 1étrehozni. A Birdl6 Bizottsag
tagjainak a jelen kozbeszerzési szabdlyzat 13. pontjdban foglaltak szerinti megfeleld
szakértelemmel egyiittesen kell rendelkezniiik. A tagok nem lehetnek egyidejiileg a
dontéshozatalra jogosult testiilet tagjai. A Birdld Bizottsag tagjainak kijelolésére a
polgarmester jogosult.

16.4. A Biral6 Bizottsag tagjai a jelen kdzbeszerzési szabalyzat szerint irdsban nyilatkoznak
arrél, hogy veliikk szemben nem all fenn a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség.

16.5. A Biralo6 Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha lilésén az Osszes tagja jelen van. A Biralo
Bizottsadg valamennyi meghozandd dontésrdl szavaz, dontéseit a szavazattobbség elve alapjan
hozza. A szavazds soran a tagokat azonos szavazati jogok illetik meg.

16.6. A Biradlo Bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvnek
tartalmaznia kell az ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi, illetve miszaki, szakmai
alkalmassagéanak, tovabba az ajanlatok megfeleléségének megitéléséhez a felhivasban és a
kapcsolodd dokumentacioban eldirt — az Osszehasonlitas alapjaul szolgaldé — adatokra,
tényekre, illetdleg nyilatkozatokra vonatkozd megallapitasokat.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell tovabba a birdlo bizottsagi tagok véleményének
kialakitasa szempontjabol lényeges koriilményeket, adatokat, informdacidkat, és az egyes
elbiradlasi szempontokra vonatkozé szakvéleményt ajanlatonként.

A jegyzOkonyv mellékletét képezhetik a biralo bizottsagi tagok indokolassal ellatott biralati
lapjai

A Birdl6 Bizottsag tagjai a szakértelmiik szerinti teriiletek alapjan felelnek azért, hogy a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran hozott dontések megfelelnek az eljarast meginditod
felhivasban, dokumentécioban, illetve a vonatkozo6 jogszabalyokban foglalt feltételeknek.

17. A jegyzd feladat- és hatdskore

17.1. A jegyzo feladat- és hataskorében

—szervezi az Onkorményzat kozbeszerzési eljarasainak eldkészitésével, lefolytatasaval

—ligyel a kozbeszerzési eljarasok menetének, illetve az eljaras soran hozott dontéseknek a
torvényességére;

— ellatja a jelen kdzbeszerzési szabalyzatban szamara eldirt egyéb feladatokat.



18. A dontéshozatal szabalyai

18.1. Valamennyi kozbeszerzési eljarasban — a becsiilt értéktdl fliggetleniil — a képviseld
testiilet a dontéshozo.

18.2. A dontéshozatalban nem vehet részt, aki a Biralo Bizottsag tagja.

18.3. A jelen kozbeszerzési szabalyzat értelmében az eljarast lezard dontés alatt a részvételi
jelentkezések és ajanlatok elfogaddsa — kiilondsen a részvételi jelentkezések €s az ajanlatok
érvényessége vagy €rvénytelensége, a részvételre jelentkezok €s az ajanlattevok alkalmassaga
vagy alkalmatlansaga, illetOleg kizarasa targyaban — valamint az eljaras eredményessége ¢€s
nyertesének kivalasztasa, vagy az eljards eredménytelensége targyaban hozott dontést kell
érteni.

19. A polgdarmester feladat- és hatdskore

19.1. A polgarmester feladat- és hataskorébe tartozik

— az eldzetes Osszesitett tdjékoztatd jovahagyasa;

— az Onkormaényzat képviseletében a kozbeszerzési eljaras nyertes ajanlattevéjével megkoti
az eljarast megindito felhivas, dokumentacio, illetve ajanlat feltételeinek megfeleld tartalmu
szerzOdést;

- kijeloli a Biralo Bizottsag tagjait;

— a jelen kozbeszerzési szabalyzatban szamara eldirt egyéb feladatok ellatasa.

20. A képviseld testiilet feladat- és hatdaskore

20.1. A képviseld testiilet feladat- és hataskorébe tartozik a 18. pontban foglaltakon tul
tovabba

—az Onkorményzat éves kozbeszerzési tervének, illetve az éves kozbeszerzési terv
modositasanak jovahagyasa;

—a dontési jogkorébe tartozd kozbeszerzési eljardsok esetében dontés a Birdld Bizottsag
felallitasarol;

—a dontési jogkorébe tartozd kozbeszerzési eljarasok esetében az eljarast lezard dontés
meghozatala;

— a jelen kozbeszerzési szabalyzatban szdmara eldirt egyéb feladatok ellatasa.

1V. A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE
21. A nyilt kéozbeszerzési eljardsok lefolytatdasanak szabdlyai

21.1. Az eljaras el6készitése
Az eljaras elokészitése korében a jegyz6

—gondoskodik a beszerzési igények felmérésérdl ¢&s Osszesitésérdl, majd ennek
eredményeként meghatirozza az adott beszerzés targyat és mennyiségét;

— a beszerzéssel érintett piac alakulasanak, illetve az aktudlis piaci arak felmérése utdn —
sziikség esetén a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel és megfeleld piacismerettel
rendelkezé személy bevonasa, illetve indikativ ajanlatok bekérése mellett meghatarozza a
beszerzés becsult értékét;
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—gondoskodik a kozbeszerzési eljaras dokumentacidjanak Osszeallitasarol a Kbt.
kozbeszerzési dokumentumokra vonatkozo szabalyai szerint;

— javaslatot készit az ajanlatok értékelési szempontjaira a Kbt. 76. §-a szerint;

—az Onkormanyzat jogi képvisel8jének kozremiikddésével javaslatot tesz a szerzédéses
feltételekre, vagy elkésziti a szerzOdéstervezetet;

— gondoskodik az eljarast meginditdo felhivas tervezetének oOsszedllitdsarol, ennek soran
meghatarozza kiilonosen a kizaré okokat, alkalmassagi feltételeket, értékelési szempontokat;

—javaslatot tesz a dontéshozonak az adott kdzbeszerzés tekintetében rendelkezésre allo
anyagi fedezet mértékének megallapitasara.

21.1.2. A jegyz6 a 21.1.1. pontban meghatarozott tevékenységéhez a Birald Bizottsag
kozremiikddését igénybe veheti.

21.1.3. Az eljaras elokészitése korében a dontéshozd — a jegyz6 javaslata alapjan — dont az
adott kozbeszerzés tekintetében rendelkezésre allo anyagi fedezet mértékérdl. Az errdl szolo
dontést irasban is rogziteni kell, melyet az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni

21.2. Az eljaras megkezdése és lefolytatasa

Az eljaras meginditasarol a dontéshozo hataroz. Ennek keretében kiilondsen

— meghatéarozza az eljaras megkezdésének idopontjat;

— gondoskodik a Biralé Bizottsag felallitasarol;

— meghatérozza a szerz6déskotés tervezett idépontjat;

— meghatérozza a szerz6dés teljesitésének tervezett idépontjat;

— jovahagyja a kozbeszerzési eljaras forgatokonyvét;

21.2.2. A kozbeszerzési eljaras elkészitésével és lefolytatasdval megbizott személy a
szabalyozasoknak megfeleléen gondoskodik az eljarast megindité felhivas kdzzétételérol.

21.2.3. Az ajanlattételi hataridd lejartaig

—a jegyz6 gondoskodik arr6l, hogy a kdzbeszerzési dokumentumok az eljarast megindito
felhivast tartalmazo hirdetmény kozzétételének napjatol kezdve az ajanlattételi hataridd
lejartaig — elektronikusan kozvetlentil elérheté modon — rendelkezésre alljanak az EKR-ben;

—a kozbeszerzési eljaras eldkészitésével és lefolytatdsaval megbizott személy az eljarast
meginditd felhivas és a Kbt. 56. §-a szerint kiegészitd tajékoztatast ad az eljarast megindito
felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatosan;

21.3. Az ajanlatok benyujtasa és felbontasa

Az ajanlatok benyljtdsa az EKR-ben torténik, melyrél az EKR bontési jegyzOkonyvet
készit. A bontasi jegyz6konyvet az eljaras lebonyolitdja az EKR-ben 5 napon beliil megkiildi
az ajanlattevok/részvételre jelentkezok részére.

21.4. Az ajanlatok elbiralasa

21.4.1. Az ajanlatok elbiralasa korében a Biralo Bizottsag

— feldolgozza és az értékelési szempontok alapjan értékeli az ajanlatokat, azokrdl irasbeli
szakvéleményt készit, valamint dontési javaslatot terjeszt a dontéshozo elé;

—az eljaréas soran a Kbt. szerint el6zetesen megitéli az ajanlatok megfeleldségét, valamint
az ajanlatokat értékeli, és ennek alapjan meghatarozza, hogy mely ajanlatteviket hivja fel az
Onkormdnyzat a sziikséges igazoldsok benyujtasara;

—dontési  javaslatdban  inditvanyt tesz a  dontéshozonak  az  ajanlatok
érvényessége/érvénytelensége, az ajanlattevok alkalmassaga/alkalmatlansédga tekintetében,
valamint a kizaras kérdésében;

—javaslatot tesz az eljaras nyertesére, adott esetben masodik helyezettjének személyére,
illetve — amennyiben annak feltételei fennallnak — az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara;

— adott esetben javaslatot tesz az ajanlati kotottség id6tartamanak meghosszabbitasara.



21.5. Az eljarast lezaré dontés

213.5.1. Az eljarast lezard dontést a dontéshozo hozza meg a Birdld Bizottsag javaslata
alapjan. Ennek keretében dont kiilondsen

— az ajanlatok érvényességérdl, illetve érvénytelenségérol;

— az ajanlattevok szerzOdés teljesitésére vald alkalmassagarol, illetve alkalmatlansagarol;

— a nyertes ajanlattevo személyérol;

— adott esetben a masodik helyezett ajanlattevé személyérol;

— az eljaras eredményessé, vagy eredménytelenné nyilvanitasarol;

— adott esetben az ajanlati kotottség iddtartamanak.

21.5.2. A dontéshozé altal meghozott eljarast lezard dontés alapjan a kdzbeszerzési eljaras
elokészitésével ¢€s lefolytatdsaval megbizott személy a Biradlo Bizottsag sziikség szerinti
kozremikodésével 0sszedllitja az ajanlatok elbirdlasarol szolo irasbeli 6sszegezést.

21.6. Tajékoztatas az eljaras eredményérol

21.6.1. Az ajanlattevét irasban tajékoztatni kell az eljaras eredményérdl,
eredménytelenségérol, esetleges kizarasarol, a szerzodés teljesitésére vald alkalmatlansdganak
megallapitdsarol, ajanlatdnak egyéb okbol tortént érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint
ezek részletes indokardl, az errdl hozott dontést kdvetden a lehetd leghamarabb, de legkés6bb
harom munkanapon beliil.

21.6.2. A 21.6.1. pont szerinti tajékoztatast az irasbeli Osszegezésnek minden ajanlattevd
részére egyidejileg elektronikus uton torténé megkiildésével kell teljesiteni az EKR-ben.

21.6.3. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével és lefolytatasaval megbizott személy
gondoskodik az irdsbeli 0sszegezés ajanlattevokhoz torténd eljuttatdsarol, valamint az eljarés
eredményérol szol1o tajékoztatot tartalmazo hirdetmények kozzétételérél az EKR-ben.

21.7. A szerz6dés megkotése és modositasa

21.7.1. A szerzddést a Kbt. alapjan az eljaras nyertesével kell a kozbeszerzési eljardsban
kozolt végleges feltételek, szerzédéstervezet és az ajanlat tartalmanak megfelelden irasban
megkotni. Ha az eljarasban lehetséges volt a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel, az
egyes részek tekintetében nyertesekkel kell szerzddést kotni.

21.7.2. A megkotésre kerlild szerzddést az ajanlati felhivas, a kozbeszerzési
dokumentumok, ¢és a nyertes ajanlattevé ajanlata alapjan a kozbeszerzési eljaras
elokészitésével és lefolytatasaval megbizott személy allitja Ossze és késziti eld, melyhez
sziikség esetén igénybe veheti az Onkormdanyzat jogi képviselSjének kozremiikddését.
Amennyiben a kozbeszerzési dokumentumok szerzddéstervezetet is tartalmaztak, a
szerzOdéstervezet nyertes ajanlattevd ajanlata alapjan torténd véglegesitését a kozbeszerzési
eljaras elokészitésével €s lefolytatasdval megbizott személy végzi.

21.7.3. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédést az Onkormanyzat részérdl a
polgarmester irja ala.

21.7.4. A szerz6dés modositasara kizarolag a Kbt. 141-142. §-adban foglaltak szerint van
lehetdség.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés modositasahoz sziikség esetén
ki kell kérni az Onkormdanyzat jogi képvisel6jének véleményét, valamint be kell szerezni a
nyertes ajanlattevéként szerz6d0 fél nyilatkozatat, tovabba a szerz6désmoddositds
indokoltsagat alatdmaszto okiratokat, amely dokumentumokat az adott kozbeszerzési eljaras
irataihoz kell csatolni. A szerz6désmodositds megszovegezésérdl és aldirasardl — sziikség
esetén az Onkormdnyzat jogi képviseldjének bevonasival — Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala gondoskodik.



A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédés modositasarol hirdetményt kell
kozzétenni. A szerzdédés modositasardl szold  tajékoztatot tartalmazd  hirdetmény
kozzétételérdl a kozbeszerzési eljarasok elokészitésével és lefolytatdsaval megbizott
szervezeti személy gondoskodik az EKR rendszeren keresztiil.

21.8. A szerz6dés teljesitése

21.8.1. A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerzodés teljesitését a
polgarmester figyelemmel kiséri, amelyrdl folyamatosan beszamol a dontéshozonak.

21.8.2. A szerzOdés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat kozz¢ kell tenni az EKR-
ben:

— hivatkozast a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo
eljarasok esetében felhivasra);

— a szerz0do felek megnevezését;

- a szerz6dés teljesitésébe bevont alvallalkozoval Osszefliggd adatokat (az alvallalkozo
megnevezeését, adoszamat, a kozbeszerzésnek azt a részét, amelynek teljesitéséhez az
alvéllalkoz6t az ajanlattevé igénybe kivanja venni, az alvallalkoz6i teljesités varhatod
szdzalékos ardnyat az ajanlattevii teljesitésen beliil, valamint az ellenszolgéltatés
alvallalkozoi szerzédésben meghatarozott értékét az alvallalkozd nyertes ajanlattevd altali
bejelentését kovetd harminc napon belill, tovabba az alvallalkozoi teljesités tényleges
szdzalékos aranyat az ajanlattevéi teljesitésen beliil, az ellenszolgaltatas teljesitésének
idOpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét);

—azt, hogy a teljesités szerz6désszerii volt-¢€;

—a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idpontjat és az ellenszolgéltatés
teljesitésének idopontjat;

— kifizetett ellenszolgaltatas értékét.

A fentiek szerinti tdjékoztatast a szerzOdés mindegyik fél — tamogatasbol megvaldsulod
kozbeszerzés esetén szallitdoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altali
teljesitésétdl szamitott 30 napon beliil kell kdzzétenni, az egy évnél hosszabb vagy
hatarozatlan iddre kotott szerzodés esetében a szerzddés megkdtésétdl szamitva évenként kell
a kozzétett adatokat aktualizalni. Az emlitett adatoknak, informacidknak az EKR-ben a
szerzddés teljesitésétol szamitott 6t évig kell elérhetdnek lennie. A kozzétételt az EKR-ben
kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba torténd, a feltdltést kovetd
azonnali, valtoztatas nélkiili automatikus tovabbitasarol.

22. A tobb szakaszbdl allo kozbeszerzési eljardsok specidlis szabdlyait, a hirdetmény
nélkiili targyalasos eljarasok lefolytatasara vonatkozo szabalyokat, valamint a nemzeti eljarasi
rendbe tartozd kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak szabdlyait részletesen a Kbt.
tartalmazza.

23. Beszerzés az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR) keretében

A Kbt. 40. § (1) bekezdése szerint 2018. 04. 15. napjatol a kozbeszerzési €és koncesszids
beszerzési eljarast a Miniszterelnokség altal lizemeltetett egységes, elektronikus kdzbeszerzési
rendszer igénybevételével kell lebonyolitani. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR)
https://ekr.gov.hu weboldalon talalhat6 meg.
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A rendszer hasznilata és miikodése soran az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairdl szol6 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletet kell alkalmazni, az EKR hasznalatara
vonatkoz6 utmutatok alapjan. A rendszerbe valo regisztralas, a rendszerrel kapcsolatos
feladatok (pl. jogosultsagok) kezelése a mindenkori jegyz0 (vagy az éltala meghatalmazott
tigyintéz6) feladata. Az EKR alkalmazasa soran az donkormanyzat szuper user feladatait a
jegyz0 (vagy az altala meghatalmazott ligyintézo) latja el

V. A NYILVANOSSAG BIZTOSITASA

24. Az Onkormanyzat koteles az EKR-en keresztil a Kozbeszerzési Hatosidg altal
mikddtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az
EKR-ben kozzétenni az adatokat, informaciokat, dokumentumokat:

— a kozbeszerzési tervet, €s annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;

—az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos adatokat az eldzetes vitarendezési kérelem
kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

—a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodéseket a szerzddéskotést kovetden
haladéktalanul;

—a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szold Osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevOknek vald megkiildéssel egyidejlileg;

— a szerzOdés teljesitésére vonatkozo adatokat

Az adatok, informaciok, dokumentumok kozzétételérdl a jegyz6 gondoskodik.

VI. A SZABALYZAT HATALYBA LEPESE

25. Az Onkorményzatnak a jelen kdzbeszerzési szabdlyzat hatalya al4 tartozé kozbeszerzési
eljarasaiban részt vevo — kiilonosen a jelen kozbeszerzési szabalyzatban megnevezett —
személyek és szervezeti egységek feleldsséggel tartoznak a feladat- és hatdskoriikbe tartozo
feladatok jogszerl elvégzéséért. Ennek keretében kiillondsen kotelesek a jelen kozbeszerzési
szabalyzat, valamint a jelen kozbeszerzési szabalyzatban emlitett kdozbeszerzésre vonatkozo
jogszabalyok elbirasait attanulmanyozni, és az Onkorményzat kozbeszerzési eljarasai soran
azok rendelkezései alapjan a toliik elvarhatd gondossaggal eljarni.

26. Amennyiben azt az adott kdzbeszerzés indokolja, a dontéshozo eseti jelleggel, az adott
kozbeszerzési eljaras elOkészitését megelézéen a jelen kozbeszerzési szabdlyzatban
foglaltaktol eltérden is meghatarozhatja (egyedi kozbeszerzési szabalyzat). A dontéshozo a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval kiilsd tanacsadot is megbizhat.

27. A jelen kozbeszerzési szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. rendelkezései
iranyadok.

28. A jelen kozbeszerzési szabalyzat 2025. év .... hé ..... napjan 1ép hatalyba.

A jelen kdzbeszerzési szabélyzatot Csorvas Varos Onkormanyzatanak Képviseld testiilete a(2)
....[2025. (1V.29.) szamu hatarozataval elfogadta és jovahagyta.

Kelt: Csorvas, 2025 év aprilis ho 29. napjan

Barath Lajos Dr. Kerekesné Dr. Mracsko Gyongyi
polgarmester jegyzo
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